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П О Л О Ж Е Н И Е

ОБ ОТДЕЛЕНИИ ДНЕВНОГО ПРЕБЫВАНИЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ

Кировского областного  государственного учреждения социального обслуживания
 «Кировский центр социальной помощи семье и детям»

                       1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Отделение дневного пребывания несовершеннолетних (далее – отделение) является структурным подразделением Кировского областного государственного автономного учреждения социального обслуживания «Кировский центр социальной помощи семье и детям» (далее – КЦСПСиД, Центр) по работе с несовершеннолетними детьми.
1.2. В своей деятельности отделение руководствуется Конституцией РФ, действующим законодательством РФ, ФЗ от 28.12.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации» (далее – ФЗ № 442), ФЗ от 24.06.1999 № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (далее – ФЗ № 120), Законом Кировской области от 11.11.2014 № 469 «О социальном обслуживании граждан в Кировской области» (далее – ЗКО № 469), нормативно-правовыми актами федеральных и региональных органов власти, а также министерства социального развития Кировской области по направлению деятельности, уставом Центра, настоящим Положением.
 1.3. Отделение реорганизуется и ликвидируется решением директора Центра по согласованию с Министерством социального развития Кировской области.

1.4. Общее руководство деятельностью отделения осуществляют заведующий отделением,  назначаемый и освобождаемый от должности приказом директора КЦСПСиД.

1.5. Штат отделения утверждается директором КЦСПСиД в пределах установленного фонда оплаты труда и штатного расписания. Штат отделения комплектуется директором КЦСПСиД с учетом мнения заведующего отделением с учетом  предъявляемых  к специалистам  квалификационных  требований.

1.6. Отделению в установленном порядке выделяются помещение, оборудование, технические средства, обеспечивающие реализацию целей и задач.

1.7. Отделение развивает и поддерживает деловые связи с другими учреждениями социальной защиты населения, учреждениями и другими общественными организациями, фондами и гражданами в целях оказания более эффективной социальной поддержки семьям с несовершеннолетними детьми.
2. ЦЕЛИ,  ЗАДАЧИ ОТДЕЛЕНИЯ.
2.1. Основной целью отделения является социальная адаптация несовершеннолетних из семей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации и (или) находящихся в социально-опасном положении.      

2.2. Основными задачами отделения является:

2.2.1. обучение родителей приемам воспитания несовершеннолетних и методам  социальной адаптации;

2.2.2. организация консультативной работы по социально-бытовым, социально-педагогическим и социально-психологическим вопросам;  

2.2.3. организация и проведение клубной и кружковой работы для формирования и развития интересов клиентов;

2.2.4. организация досуга семей, занятости несовершеннолетних в период школьных каникул.

3. НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЕНИЯ.
      3.1. Ранняя профилактика семейного неблагополучия и социального сиротства;
      3.2. Активная поддержка родителей, имеющих детей от 0 до 7 лет;
      3.3. Организация отдыха, досуга нуждающихся семей с несовершеннолетними детьми;

      3.4. Распространение и популяризация среди населения педагогических и психологических знаний;

      3.5. Организация работы по признанию граждан нуждающихся в социальном обслуживании, составлению и пересмотру индивидуальной программы предоставления социальных услуг; 
      3.6. Привлечение государственных, муниципальных, негосударственных органов, учреждений и организаций, общественных и иных объединений к решению вопросов социальной 
помощи и межведомственного взаимодействия по стабилизации жизнедеятельности семьи.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЕНИЯ

4.1. Режим работы отделения определяется Правилами внутреннего трудового распорядка Центра.
4.2. Отделение осуществляет свою деятельность в помещениях Центра, на базе других учреждений в рамках заключенных соглашений, договоров.
4.3. Заведующий отделением, специалисты отделения ведут документацию отделения согласно номенклатуре дел, утвержденной директором КЦСПСиД.
4.4. Результаты работы отделения отражаются в ежемесячных, ежеквартальных, полугодовых, отчетах за 9 месяцев и годовых отчетах заведующего отделением, представляемых  директору Центра.

4.5. Порядок предоставления услуг в отделении
4.5.1. Право на получение социальных услуг имеют граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие  на территории города Кирова, беженцы, признанные нуждающимися в социальном обслуживании.

4.5.2. Отделение осуществляет деятельность в соответствии с разработанными социальными   программами.

4.5.3. В отделении формируются адаптационные и досуговые группы численностью от 5 до 10 человек в зависимости от возраста несовершеннолетних;   

4.5.4. В отделении предусмотрены следующие формы работы:

- адаптационные группы «Мама и малыш», «Мамина радость» для родителей с детьми от 1 года до 3 лет;

- досуговая группа «Большая перемена» для детей от 7 до 11 лет испытывающих трудности в социальной адаптации и нуждающихся в полустационарном социальном обслуживании;
- досуговая группа «Занимательный час» для детей от 5 до 7 лет испытывающих трудности в социальной адаптации и нуждающихся в полустационарном социальном обслуживании;
- досуговая группа «Веселые каникулы» для детей от 7 до 11 лет испытывающих трудности в социальной адаптации и нуждающихся в полустационарном социальном обслуживании;
- «Клуб выходного дня» - организация праздничных и спортивных мероприятий, посещения музеев, развлекательных центров, кинотеатров, театров и др. для семей, нуждающихся в полустационарном социальном обслуживании;

- «Родительский лекторий» для родителей, имеющих детей раннего возраста и посещающих досуговые группы «Мама и малыш», «Мамина радость»;

4.5.5. Несовершеннолетние посещают отделение дневного пребывания в свободное от учебы время, в течение необходимого для деятельности срока в соответствии с социальными 
программами.

4.5.6. Кружковые занятия, досуг, анимационные услуги проводятся в соответствии с планом занятий, согласованным с заведующим отделения и утвержденным директором Центра.
4.5.7. Специалисты отделения оказывают услуги на бесплатной и платной основе в соответствии с приказом Центра.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛЕНИЯ.

5.1. Специалистами отделения являются: специалист по социальной работе, специалист по работе с семьей, социальный педагог, инструктор по труду, педагог-психолог, логопед.
       5.2. Специалисты отделения имеют право: 

5.2.1. на создание необходимых условий для выполнения своих должностных обязанностей;
5.2.2. на выбор оптимального варианта социально-педагогической и социально-психологической работы.


5.2.3. осуществлять консультационную деятельность с семьями, имеющих несовершеннолетних детей, проживающими на территории Кировской области.

5.3. Специалисты  отделения обязаны:

5.3.1. выполнять поручения заведующего отделением;

5.3.2. совершенствовать свои знания, повышать квалификацию и профессиональное мастерство, в том числе участвовать в работе научных семинаров регионального и  российского масштабов;

5.3.3. устанавливать и расширять социальные связи с организациями и учреждениями по вопросам социальной поддержки семьям с несовершеннолетними детьми;
5.3.4. поддерживать связь со всеми отделениями Центра, с целью оказания всесторонней помощи семьям, воспитывающим несовершеннолетних детей;

5.3.5. обеспечивать при проведении консультаций и мероприятий соблюдение правил и норм охраны труда,  техники безопасности  и противопожарной защиты;

5.3.6. точно и качественно оформлять учетную и отчетную документацию;

5.3.7. не разглашать конфиденциальные сведения, ставшие известными специалисту, в результате профессиональной деятельности;
5.3.8. сохранять материальные ценности и технические средства, полученные на отделение;
5.3.9. предоставлять социальные услуги получателям социальных услуг в соответствии с индивидуальными программами и условиями договоров, заключенных с получателями социальных услуг или их законными представителями, в соответствии с требованиями ФЗ № 442 и ЗКО № 469;

5.3.10. изучать потребности и интересы  детей возраста с целью проведения эффективной   

социальной адаптации;

5.3.11. проводить индивидуальные и групповые занятия, кружковые занятия, организовывать досуг, осуществлять клубную деятельность, в соответствии с расписанием занятий, утвержденным  заведующим отделением;
5.3.12. осуществлять социально-психологическую и социально-педагогическую адаптацию детей, испытывающих трудности в социальной адаптации  в соответствии с программой;
5.3.13. привлекать к занятиям работников культуры, спорта, образования, а также родителей и общественность;

5.3.14. осуществлять организацию досуга и каникулярный отдых детей;

5.3.15. осуществлять профилактические мероприятия в тесном контакте с  семьей и межведомственными организациями.                                                                                             

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

6.1. Специалисты отделения несут ответственность за:

6.1.1. за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, правилами внутреннего распорядка, распоряжениями заведующего отделением и руководства Центра;
6.1.2. жизнь и здоровье детей во время их присутствия в отделении и участия в проводимых отделением мероприятиях, если они находятся без присутствия родителей;

6.1.3. разглашение конфиденциальных сведений о деятельности Центра, о персональных данных, получаемых в ходе работы;

6.1.4. нарушение правил техники безопасности и противопожарной безопасности;

6.1.5. сохранность материальных ценностей и технических средств, полученных на отделение, текущей документации;
6.1.6. правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности;
6.1.7. за  качество заполнения всей текущей и отчетной документации. 
Заведующий отделением ____________________________________________________



Согласовано юрисконсульт _____________________________________________________
С Положением ознакомлены: ___________________________________________________
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